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ЖУРНАЛ
обліку та розподілу видань 

	№ з/п
	Назва видання
	Надійшло
	Розподіл 
	Повернення 
	Знищення 

	
	
	звідки надійшло або де надруковано
	вхідний реєстраційний індекс супровідного листа і дата
	кількість примірників та їх номери
	куди надіслано або кому видано
	реєстраційний індекс вихідного документа або відмітка про отримання і дата 
	кількість примірників та їх номери
	дата, номери примірників
	дата, номер акта
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