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Додаток 54
до Інструкції з діловодства 
у Збройних Силах України
(підпункти 6.1.13, 12.1., 13.2.)

ЗАТВЕРДЖУЮ
_________________________
                                                                                                                                         (посада, військове звання, підпис, Власне ім’я  ПРІЗВИЩЕ) 
“____” _______________ 20__ р.
М.П.
АКТ
___________ № _____

Про вилучення для знищення документів,
у тому числі електронних, не внесених 
до Національного архівного фонду

____________________________________________________________________
(посада, власне ім’я, прізвище відповідального за зберігання архівних документів)
на підставі __________________________________________________________
                          (назва і вихідні дані переліку документів із зазначенням строків їх зберігання або номенклатури справ)
зробив відбір документів для знищення як таких, у яких вийшов термін зберігання:

	№ з/п
	Заголовок справи або груповий заголовок справ 
	Дата справи або крайні дати справ
	Номер справи (тому, частини) за номенклатурою справ, інвентарним журналом
	Кількість справ (томів, частин)
	Строк зберігання справи (тому, частини) і номери статей за переліком
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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Разом __________________________________________ справ за ________ роки.
			                 (цифрами і словами)

	Експертна комісія у складі _______________________________________
____________________________________________________________________
(посада, власне ім’я, прізвище голови і членів комісії)
визначена наказом керівника структурного підрозділу від _________ № ______ ,
провела експертизу цінності документів, в результаті якої встановлено, що зазначені документи не мають культурної цінності та втратили практичне значення і підлягають знищенню.

Кваліфіковані електронні підписи*
(посада)                                          (кваліфікована електронна позначка часу)                                                           (статус)

Продовження додатка 54

СХВАЛЕНО							
Протокол засідання ЕК						
від ___________ № ___						

	Описи справ постійного, тривалого (понад 10 років) зберігання та з питань особового складу схвалено (погоджено) з ЕПК архіву (протокол від _________ № _____ ).

	Документи на паперовому носію у кількості ___________________ справ,              
                                                                                                 (цифрами і словами)
вагою ___________ кг  здано до ________________________________________
					                                                 (найменування установи)
на переробку за приймально-здавальною накладною від _________ № ________
або знищено шляхом спалення.
	Електронні документи у кількості ____________________________ справ 
                                                                                                                                                 (цифрами і словами)  
знищено шляхом видалення файлів методом, який не дозволяє відновлення інформації.


Найменування посади, Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
особи, яка здала (знищила, видалила) документи    (кваліфікований цифровий підпис)          ( статус)


Знищені документи в журналах обліку списано.


Найменування посади, Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
[bookmark: _GoBack]відповідального за зберігання архівних документів   (кваліфікований цифровий підпис)       ( статус)

_____ _________________ 20 ___ року









*Кваліфіковані електронні підписи голови та членів експертної комісії. 

